ZARZADZENIE NR 17/2021
WOJTA GMINY RZECZNIOW

z dnia 16 lutego 2021 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Rzeczniowie

Na  podstawie art. 33 ust. 2 ustawy  z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22020 r. poz. 713 i 1378) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Rzeczniowie stanowiacym zalgcznik do
Zarzadzenia Nr25/2020 Wojta Gminy Rzeczniow zdnia 7 maja 2020r., zmienionym Zarzadzeniem
Nr 32/2020 z dnia 12 maja 2020 r. oraz Nr 44/2020 z dnia 31 lipca 2020 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1.w§15:

a) po stowach: "Do zadan samodzielnego stanowiska ds. zamowien publicznych" wykresla si¢ slowo:
”o$wiaty,,;

b) wykreska si¢ punkty od 6) do 14).
2. po § 27 dodaje si¢ § 27a w brzmieniu: "Do zadan obstugi urzedu nalezy w szczegdlnosci:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig publicznych przedszkoli i szkot podstawowych, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Rzeczniéw, zgodnie z ustawg o systemie o§wiaty.

2) Nadzor nad przestrzeganiem w placéwkach o$wiatowych zapisOw ustawy o systemie os$wiaty,
o finansowaniu zadan o$wiatowych iustawy Karta Nauczyciela w zakresie nalezacym do organu
prowadzacego.

3) Wspoldziatanie przy podziale subwencji o§wiatowej oraz rzetelna i biezaca analiza wydatkéw budzetowych
przeznaczonych na funkcjonowanie placowek o§wiatowych.

4) Prowadzenie cato$ci dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i oglaszaniem konkursow na dyrektorow
przedszkoli i szkot podstawowych.

5) Przekazywanie droga elektroniczng do MEN i Kuratorium Os$wiaty danych dotyczacych placéwek
o$wiatowych.

6) Przygotowywanie projektow regulaminu wynagradzania nauczycieli oraz regulaminu przyznawania nagrod
dla nauczycieli i wspotpraca w tym zakresie ze zwigzkami zawodowymi dzialajagcymi w o§wiacie gminne;.

7) Prowadzenie caloksztaltu spraw dotyczacych nadania nauczycielom zatrudnionym w przedszkolach
i szkolach podstawowych stopnia awansu zawodowego iwydawanie prawidlowych pod wzgledem
formalnym i merytorycznym decyzji administracyjnych w tym zakresie.

8) Rzetelne i terminowe sporzadzanie dla MEN sprawozdan wynikajacych z Systemu Informacji O$wiatowe;.

9) Przygotowywanie analiz 1iopracowan zzakresu organizacji i funkcjonowania przedszkoli i szkot
podstawowych.

10) Prowadzenie calosci spraw zwigzanych =z dotacjg dotyczaca wyposazenia szkét podstawowych
w podregczniki oraz materialy edukacyjne lub materiaty ¢wiczeniowe.

11) Organizowanie dowozu uczniéw do szkot.
12) Wykonywanie zalecen kuratorium wynikajacych z nadzoru pedagogicznego.

13) Nadzér nad funkcjonowaniem systeméw i programow informatycznych, w tym analiza potrzeb oraz
planowanie rozwoju oprogramowania w Urzedzie Gminy.

14) Nadzér nad prawidlowoscia  funkcjonowania i wykorzystywania sprzgtu  komputerowego
i oprogramowania zainstalowanego w urzedzie.

15) Udzielanie porad ikonsultacji dla merytorycznych pracownikow Urzgdu Gminy w zakresie
obslugiwanych systemoéw i programow.

16) Administrowanie siecig komputerowg Urzedu Gminy Rzeczniow.
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17) Uczestniczenie w opracowywaniu projektow programoéw informatyzacji urzedu zuwzglgdnieniem
kompatybilnosci tych programéw z systemami informatycznymi jednostek administracji rzadowej
i samorzadowe;j.

18) Prowadzenia biezacej analizy rozwoju zastosowan techniki informatycznej w urzedzie do wspomagania
pracy administracyjnej, inspirowania i realizacji nowych wdrozen informatycznych.

19) Ewidencjonowanie sprzetu ioprogramowania, dysponowania nimi oraz ocena celowosci i stopnia
wykorzystania.

20) Sporzadzanie sprawozdan i raportow z realizacji zadah w zakresie informatyzacji.

21) Planowanie i zakup sprzgtu komputerowego i oprogramowania. Szczegdélowy zakres zadan znajduje si¢
w zakresie czynno$ci pracownika."

3. W zalgczniku Nr 1 do Regulaminu wprowadza si¢ zmiany zgodnie z zalacznikiem do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Karol Burek
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 17/2021
Wojta Gminy Rzeczniow
z dnia 16 lutego 2021 r.
Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

Schemat organizacyjny podleglosci stuzbowej
w Urzedzie Gminy w Rzeczniowie

WOJT GMINY

—  Skarbnik Gminy - 1 osoba

L Referat finansowy:

a/zespot ds. ksiggowosci budzetowej, ptac, ksiegowosci podatkowej oraz rozliczen ZUS
- 3 0soby
b/zesp6t ds. wymiaru podatkow i optat oraz windykacji naleznosci - 3 0soby

L Sekretarz Gminy - 1 osoba

——  Urzad Stanu Cywilnego, Spraw Obywatelskich i Obrony Cywilnej -1 osoba

L Samodzielne stanowisko ds. promocji gminy, pozyskiwania  $rodkow
pozabudzetowych, wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz realizacji zadan ze
srodkow Unii Europejskiej -1 osoba

I  Samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych i inwestycji oswiatowych -1 osoba

I Samodzielne stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej, gospodarki przestrzennej
i inwestycji -1 osoba

——  Samodzielne stanowisko ds. rolnictwa, gospodarki ziemig, ochrony srodowiska oraz
gospodarki wodnej -1 osoba

——  Samodzielne stanowisko ds. gospodarki odpadami -1 osoba
——  Samodzielne stanowisko ds. zaopatrzenia w wodg i odprowadzenia $ciekow -1 osoba

L Samodzielne stanowisko ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie, nadzoru nad
pracami publicznymi i interwencyjnymi oraz BHP -1 osoba

——  Samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych i kadr -1 osoba

——  Samodzielne stanowisko ds. obstugi Rady Gminy oraz wspotpracy z jednostkami OSP
-1 osoba

I Samodzielne stanowisko ds. $wiadczen rodzinnych, wychowawczych oraz funduszu
alimentacyjnego -1 osoba

——  Samodzielne stanowisko ds. oswiaty i informatyki — 1 osoba (1/2 etatu)

——  Zespot pracownikow obstugi:

a/kierowca samochodu stuzbowego -1 osoba
b/sprzataczka -1 osoba

c/konserwatorzy - 3 osoby

—— Radca prawny — 1 osoba (umowa zlecenie)
—Inspektor Ochrony Danych — 1 osoba (umowa zlecenie)

* pracownicy interwencyjni i publiczni zatrudniani s3 w ramach umoéw z Powiatowym Urzedem Pracy.
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