UCHWALA NR XXXII1.181.2021
RADY GMINY RZECZNIOW

z dnia 16 lipca 2021 r.

w sprawie trybu postepowania o udzielenie dotacji celowej z budzetu gminy, sposobu jej rozliczania oraz
kontroli wykonywania zleconego zadania.

Na podstawie art. 18 ust. 1 12 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 713, poz. 1378, 22021 r. poz. 1038) oraz art. 221 ust. 1 14 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych i niedziatajace w celu osiagniecia zysku,
zwane w dalszej czedci niniejszej uchwaly ,,wnioskodawcqg”, moga otrzymywaé z budzetu gminy dotacje
celowe na cele publiczne zwigzane z realizacjg zadan wlasnych samorzadu gminnego innych niz okreslone
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i 0o wolontariacie (Dz. U. z 2020 .
poz. 1057 1 z 2021 r. poz. 1038).

2. Postgpowanie w sprawie udzielenia dotacji na zlecone zadanie i jej rozliczenia jest jawne.

3. Organem przyznajacym dotacje na realizacj¢ zdan, o ktorych mowa wust. 1jest Wojt Gminy
Rzeczniow, zwany w dalszej czesci niniejszej uchwaty ,, zleceniodawcg ™.

§ 2. 1. Podstawa do udzielenia dotacji jest ztozenie stosownego wniosku przez podmiot, o ktérym mowa
w § 1ust. 1.

2. Wnioski moga by¢ skladane przez podmioty z wlasnej inicjatywy badz z inicjatywy Wojta Gminy
Rzecznidw, ogtaszanej kazdorazowo w Biuletynie Informacji Publicznej, z jednoczesnym wywieszeniem na
tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w Rzeczniowie, co najmniej na 2 tygodnie przed terminem sktadania
wnioskow.

3. Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o przyznanie dotacji na realizacj¢ zadania powinien przedstawi¢ wniosek
gwarantujacy wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczgdny i terminowy.

4. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 3 powinien zawierac:
1) pelna nazwe i adres wnioskodawcy;
2) status prawny wnioskodawcy;
3) zakres dziatalno$ci wnioskodawcy, wynikajacy ze statutu lub dokumentu rejestrowego;
4) rodzaj i zakres zadania;
5) szczegotowy opis zadania;
6) termin i miejsce realizacji zadania;
7) kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji;

8) informacje o posiadanych zasobach rzeczowych ikadrowych wskazujacych na mozliwo$¢ wykonania
zadania, w tym o wysokosci wlasnych srodkow finansowych badz uzyskanych na realizacj¢ danego zadania
z innych zrodet, wykaz sprzgtu i1 urzadzen niezbednych do prawidlowej realizacji zadania;

9) wysoko$¢ wnioskowanej dotacji na realizacje zadania.
5. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 4 nalezy dotaczy¢:
1) statut wnioskodawcy;

2) wycigg zrejestru lub ewidencji wilasciwej dla formy organizacyjnej wnioskodawcy, sporzadzony
nie pozniej niz na trzy miesiagce przed terminem sktadania wniosku;

3) sprawozdanie finansowe z dziatalnosci wnioskodawcy za rok poprzedzajacy ubieganie si¢ o dotacje.

6. Wniosek o udzielenie dotacji na realizacje zadania wnioskodawca sporzadza na formularzu okreslonym
w zataczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.
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7. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
wnioskodawcy.

§ 3. 1. Przy podejmowaniu decyzji w sprawie udzielenia dotacji i ustalaniu jej wysokosci uwzglednia si¢
w szczegdlnosci:

1) koszty bezposrednie realizowanego zadania;

2) koszty, ktorych poniesienie jest niezbgdne dla prawidtowej realizacji zadania;

3) srodki wtasne wnioskodawcy;

4) wysoko$¢ $srodkdéw budzetowych przeznaczonych na realizacje okre§lonej grupy zadan;
5) przydatnos$¢ spoteczng zadania okreslonego we wniosku;

6) ocene dotychczasowej wspolpracy z wnioskodawca w przedmiotowym zakresie.

2. Zleceniodawca obowigzany jest traktowa¢ na réwnych prawach wszystkich wnioskodawcow
ubiegajacych si¢ o przyznanie dotacji w sposob gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji.

3. Zleceniodawca moze uzalezni¢ rozpatrzenie wniosku od przedtozenia przez wnioskodawce
w okreslonym terminie uzupetnien i sprostowan do ztozonego wniosku.

§ 4. 1. W celu rozpatrzenia wnioskow zleceniodawca powotuje w drodze zarzadzenia komisje¢ jako organ
doradczy, sktadajacy si¢ z co najmniej trzech pracownikow z wiasciwych merytorycznie referatow.

2. Szczegdtowy zakres zadan oraz tryb pracy komisji okresla zleceniodawca w zarzadzeniu, o ktorym
mowa w ust. 1.

3. Komisja przedktada zleceniodawcy swoja opini¢ dotyczaca wszystkich wnioskow ztozonych
w postgpowaniu o udzielenie dotacji oraz wnioskuje o przyznanie dotacji na dofinansowanie realizacji
wybranych zadan, proponujac jednoczesnie jej wysokos¢é.

4. Ostatecznego wyboru zadan do realizacji 1 okres$lenia wysokosci dotacji dokonuje zleceniodawca.

5. Zleceniodawca wyniki kazdego postepowania o udzielenie dotacji oglasza w Biuletynie Informacji
Publicznej ina tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Rzeczniowie, informujac wnioskodawcéw o wybranych
zadaniach i wysoko$ci przyznanej dotacji, jak rowniez o zadaniach, ktore zostaty odrzucone.

§ 5. 1. Zlecenie zadania oraz przekazanie dotacji na jego realizacj¢ nastgpuje na podstawie pisemnej
umowy zawartej przez zleceniodawce z wnioskodawca reprezentowanym przez osoby, o ktorych mowa w §
2 ust. 7.

2. Umowa, o ktérej mowa wust. | musi zawiera¢ co najmniej postanowienia zawarte w art. 221
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Umoweg sporzadza wlasciwy merytorycznie referat Urzedu Gminy w Rzeczniowie w trzech
egzemplarzach: jeden dla wnioskodawcy, drugi dla referatu merytorycznego, a trzeci dla referatu finansowego.

§ 6. Prawa i obowigzki stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§ 7. 1. Wnioskodawca nie moze wykorzystywa¢ srodkéw uzyskanych na podstawie umowy, o ktérej mowa
w § 5 na inne cele niz okreslone w umowie.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢, w czasie trwania umowy, za zgoda stron, mozliwo$¢
zmiany warunkow realizacji zadania, w tym w szczegolnosci terminu realizacji, z wylaczeniem celu na jaki
zostata udzielona dotacja.

3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2 wymagaja sporzadzenia aneksu do umowy.

§ 8. 1. Wnioskodawca jest obowigzany do zloZenia zleceniodawcy rozliczenia z realizacji zadania pod
wzgledem rzeczowym i finansowym.

2. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1 sporzadza si¢ na formularzu, ktorego wzor stanowi zalgcznik
Nr 2 do niniejszej uchwaty.

3. Termin i sposob rozliczenia dotacji okresla umowa, o ktérej mowa w § 5 oraz przepisy art. 251 1252
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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4. Rozliczenie, o ktéorym mowa w ust. I wnioskodawca sktada do wlasciwego merytorycznie referatu
Urzedu Gminy w Rzeczniowie, ktory dokonuje merytorycznej oceny realizacji zadania isprawdzenia
rozliczenia pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

5. Zleceniodawca zatwierdza rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 4 nie pézniej niz do dnia 15 lutego
nastepnego roku kalendarzowego, po zasi¢gnigciu opinii skarbnika gminy.

6. Zleceniodawca wyniki rozliczenia dotacji podaje do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie ich
w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w Rzeczniowie w terminie do dnia
31 marca nastgpnego roku.

7. Informacja, o ktérej mowa w ust. 6 powinna zawiera¢, co najmniej nastepujace dane:
1) pelna nazwe i adres wnioskodawcy;
2) rodzaj i zakres zadania;
3) catkowity koszt realizacji zadania;
4) kwote udzielonej dotacji;
5) kwotg dotacji przypisanej do zwrotu wraz z odsetkami.

§ 9. 1. Zleceniodawca obowigzany jest do sprawowania nadzoru w zakresie wykonywania umowy, o ktorej
mowa w § 5 przez wnioskodawceg na zasadach w niej okreslonych, a w szczegolnosci w zakresie:

1) sposobu realizacji zadania;
2) gospodarowania przyznang dotacja;
3) prowadzenia dokumentacji umozliwiajacej ustalenie kosztow realizowanego zadania.

2. W imieniu zleceniodawcy biezacy nadzor w zakresie wykonywania umowy sprawuje merytorycznie
wlasciwy referat Urzedu Gminy w Rzeczniowie.

§10. 1. W  przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci  wrealizacji  zadania, zleceniodawca
przeprowadzakontrole w zakresie i trybie okreslonym w umowie, o ktérej mowa w § 5.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona przez osobg¢ lub osoby upowaznione przez zleceniodawce.

3. Wnioskodawca obowigzany jest do umozliwienia zleceniodawcy przeprowadzenia kontroli realizacji
umowy, o ktorej mowa w § 5.

4. Zleceniodawca, w terminie 14 dni od dnia zakonczenia kontroli, informuje na pi§mie wnioskodawce o jej
wynikach oraz w przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci w realizacji umowy, w szczegolnosci polegajacych
na zmnigjszeniu zakresu rzeczowego, nieterminowosci lub wykorzystaniu dotacji na inne cele niz okre$lone
w umowie, przekazuje wnioskodawcy wnioski i zalecenia zmierzajace do ich usunigcia.

5. Wnioskodawca, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wnioskow i zalecen, o ktorych mowa w ust. 4
zawiadamia zleceniodawce o ich wykonaniu lub o przyczynach ich niewykonania.

§ 11. Zleceniodawca wraz z rocznym sprawozdaniem z wykonania budzetu, jest obowigzany przedstawic¢
Radzie Gminy Rzeczniow informacje o udzielonych wroku budzetowym, w trybie niniejszej uchwaly,
dotacjach dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych.

§ 12. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Rzecznidow.
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§ 13. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Zygmunt Wicik
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr XXXIII1.181.2021
Rady Gminy Rzeczniow
z dnia 16 lipca 2021 r.

) Wzor wniosku o przyznanie dotacji
WOJT GMINY RZECZNIOW WNIOSEK O PRZYZNANIE DOTACJI

(piecze¢ firmowa wnioskodawcy) (data i miejsce sktadania wniosku)
WOJT GMINY RZECZNIOW WNIOSEK O PRZYZNANIE DOTACJI

I. Dane dotyczace wnioskodawcy.

| o) I -V A TP

N R0 11 I o) A : TSP

3. Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym Iub innym rejestrze® ...........ccooevveveevvenveneenieanns vnnns

4. Data wpisu, rejestracji lub UtWOTZENIA ........cceccveriirieiienieeierieetesee et sere e senesnesnne s e es

5. NUNIP oo

6. NrREGON ....cccoooiiiiiiiiiieee

7. Dokladny adres: kod pocztowy .........cceccverveennen. IMICJSCOWOSE wevervveererereeeieereeiesereereeressennes oes
WOJEWOUAZEWO ettt POWIAL 1.ttt e
F4007 1 4 - R URRS ULICA ceveeiee e 1) R

8. Nrtelefonu .........cooooiiiiiiiiiii

10. Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku od towarow i ustug

11. Nazwiska i imiona 0s6b upowaznionych do podpisywania umowy o dotacje

12. Osoba upowazniona do skladania wyjasnien iuzupelnien dotyczacych wniosku o dotacje (imi¢
1 nazwisko oraz numer telefonu kontaktowWeZo) ........ooviiiiiiiiiit i e

II. Opis zadania.
1. Nazwa/rodzaj zadania

2. Miejsce i termin realizacji zadania
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3. Cel zadania

4. Szczegodtowy opis zadania

5. Harmonogram planowanych dzialan zpodaniem terminéw ich rozpoczecia i zakonczenia wraz

z liczbowym okres$leniem skali dziatan planowanych przy realizacji

Zadanie realizowane w okresie od ..........cccoouuuunnn.

O e

Poszczegblne dziatania w zakresie realizowanego

zadania

Terminy realizacji poszczeg6lnych dziatan

III. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania.

1. Calkowity koszt zadania (stownie zlotych)

Lp. Rodzaj
kosztow

Koszt
(zb)

catkowity

Z tego

z wnioskowanej
dotacji (zt)

Z
srodkow

(zh)

finansowych
wlasnych

z finansowych
srodkdw z innych
zrodet (zt)

material

robocizna

transport

inne

ogotem

IV. Przewidywane Zrédla finansowania zadania.

Zrodlo finansowania

zt

%

Whnioskowana kwota dotacji

Srodki finansowe wlasne

Srodki finansowe z innych zrodet w tym:

wplaty i oplaty adresatow zadania
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srodki finansowe z innych zrodet publicznych (w szczegolnosci: dotacje
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, funduszy celowych, srodki z funduszy strukturalnych)

pozostale

Ogotem 100 %

V. Inne informacje dotyczace realizacji zadania.
1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania.
2. Wykaz sprzetu i urzadzen niezbednych do realizacji zadania.
3. Dodatkowe informacje.

................................................................ (podpisy 0s6b upowaznionych do skladania
oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy)

W zalaczeniu:
1) statut wnioskodawcy;

2) wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego lub zinnego rejestru badz ewidencji wlasciwej dla formy
organizacyjnej wnioskodawcy, wystawiony nie p6zniej niz na 3 miesigce przed terminem sktadania
wniosku;

3) sprawozdanie finansowe z dziatalnosci wnioskodawcy za rok poprzedzajacy ubieganie si¢ o dotacjg.
Poswiadczenie ztozenia wniosku (nie wypetniac).
Adnotacje urzedowe (nie wypeniac).

*Numer potwierdzajacy zarejestrowanie danego podmiotu w odpowiednim rejestrze

Przewodniczacy Rady Gminy

Zygmunt Wicik
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr XXXIII1.181.2021
Rady Gminy Rzeczniow
z dnia 16 lipca 2021 r.

Wzoér sprawozdania cze$ciowego/koncowego

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*¥)
z realizacji zadania

(nazwa zleceniodawcy)
Data zlozenia Sprawozdania ............oevevirtiiiiiniinieiieiee e e
Cze$¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne/rzeczowe.

1. Szczegotowy opis zakresu merytorycznego/rzeczowego zrealizowanego zadania (czy zakladane cele
zadania zostaly osiagni¢te w wymiarze okre§lonym we wniosku).

2. Szczegotowy opis sposobu realizacji zadania.

| Zadanie realizowane w okresie od .................. ....... dO i
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Poszczegodlne dziatania w zakresie realizowanego

zadania

Terminy realizacji poszczegdlnych dziatan

Cze$¢ I1. Sprawozdanie finansowe.

1. Rozliczenie kosztow realizacji zadania.

Lp. | Rodz | Planowany koszt zadania | Poprzednie okresy | Biezacy okres sprawozdawczy -
aj zgodnie z umowg sprawozdawcze (narastajaco) w  przypadku  sprawozdania
koszt koncowego za okres realizacji
ow umowy

zZ Z Z Z Z Z Z zZ Z
Koszt | teg | finanso | finanso | gogzt | teg | finanso | finanso | gogzt | teg | finanso finansow
catko | © z | wych wych catko | © z | wych wych catko | © wych ych
wity dot | Srodkow | Srodkow | ity dot | srodkow | srodkow | ity z $rodkow | Srodkow
acji | wlasnyc | z innych acji | wlasnyc | z innych dot | wlasnyc | z innych
h zrodet h zrodet acji | h zrodet
materialy

robocizna

transport

inne

Ogot

cm

2.
3.
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Rozliczenie ze wzgledu na Zrédlo finansowania.

Zrédto finansowania Planowany koszt zadania | Poprzednie okresy | Biezacy okres
zgodnie z umowg sprawozdawcze sprawozdawczy - W
(narastajaco) przypadku sprawozdania
koncowego za okres
realizacji umowy
VA % 7t % 7t %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty  pokryte z  s$rodkow
wiasnych
Srodki finansowe z innych zrodet w
tym:
wplaty i oplaty adresatow zadania
srodki finansowe z innych zrodet
publicznych (w  szczegolnosci:
dotacje z budzetu panstwa lub
budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, $rodki z
funduszy
strukturalnych)
pozostate
Razem koszt catkowity zadania
4. Zestawienie faktur (rachunkéw).
Lp. Numer Data Data Numer Rodzaj Kwota Z tego
dokumentu wystawienia zaplaty pozycji kosztow ogdtem (| Ze srodkow | Z
ksiggowego kosztorysu 1) pochodzacych z | finansowych |
dotacji (z}) srodkow finansowych
wihasnych (z) | ¢ qrow 7

innych zrodet

(zh)

Czes¢ I11. Dodatkowe informacje.

Zalaczniki
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Os$wiadczam/y, ze:
1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny wnioskodawcy;
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;
3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkoéw) zostaly faktycznie poniesione;

4) zamo6wienia na dostawy, uslugi iroboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy
zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien Publicznych.

(pieczg¢ wnioskodawcy) (podpis osoby lub 0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli

w imieniu wnioskodawcy)
Poswiadczenie ztozenia sprawozdania (nie wypetniac).
Adnotacje urzedowe (nie wypetniac).

*niepotrzebne skresli¢

Przewodniczacy Rady Gminy

Zygmunt Wicik
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