ZARZADZENIE NR 52/2022
RADY GMINY RZECZNIOW

7 dnia 26 sierpnia 2022 r.

w sprawie utworzenia i organizacji Punktu Informacji Niejawnej w Urzedzie Gminy Rzeczniow

Na podstawie art. 43 ust. 2 oraz art. 6 ust. 4 oraz art. 181 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W celu przechowywania dokumentéw niejawnych o klauzuli ZASTRZEZONE tworzy sie Punktu
Informacji Niejawne;.

§ 2. Powoluje¢ si¢ komisje w sktadzie osob posiadajacych stosowne Poswiadczenie Bezpieczenstwa do
spraw przegladu materiatdéw zawierajacych informacje niejawne znajdujacych si¢ na stanie Punktu Informacji
Niejawne;j:

1. Przewodniczacy —Swieton Andrzej, Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

2. Cztonek — Markowski Witold, pracownik Punktu Informacji Niejawne;,

3. Czlonek — Sobolewska Marlena, pracownik UG Rzeczniow.

§ 3. W zwiazku z przegladem materiatow niejawnych:

1. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w Punkcie Informacji Niejawnej
Urzgdu Gminy Rzeczniow.

2. Komisja sporzadzi stosowny ,,spis dokumentéow niejawnych” — wzor okresla Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia.

3. Komisja sporzadzi protokdt z przegladu dokumentéw niejawnych — wzor okresla Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia.

§ 4. W zwiazku z utworzeniem Punktu Informacji Niejawne;j:
1. Powotuje si¢ Pracownika Punktu Informacji Niejawne;.

2. Punkt dokumentéw niejawnych stanowi wyodrebniong komoérke organizacyjng, ktora w zakresie ochrony
informacji niejawnych podlega Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych, a ktora kieruje Pracownik
Punktu Informacji Niejawne;.

3. Pracownik Punktu Informacji Niejawnej odpowiedzialny jest za wlasciwe rejestrowanie,
przechowywanie, obieg i wydawanie materialow niejawnych uprawnionym osobom.

§ 3. Na pracownika Punktu Informacji Niejawnej wyznaczam Pana Witolda Markowskiego — Kierownika
USC

§ 4. Realizacje¢ postanowien niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Rzeczniow

Karol Burek

Id: 7B1FFDE1-FD65-4D31-991D-2E5134F5BESC. Podpisany Strona 1



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 52/2022
Rady Gminy Rzeczniow

z dnia 26 sierpnia 2022 r.

PROTOKOL

z dokonanego komisyjnego przegladu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne
znajdujacych si¢ w Punkcie Informacji Niejawnej Urzedu Gminy Rzeczniéw,

Powotana zarzadzeniem Nr................. zdnia. ......ccceeeeee..... Wojta Gminy Rzeczniow — Komisja
w skladzie:

Przewodniczacy .............ccccceiieeiieennen. ... — Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

Czlonek feteerteeniesiesnesseseen e oee 0. — pracownik Punktu Informacji Niejawnej,

Czlonek feteeteeerieeeneeseeneen e oo .. — pracownik Wydziatu/Referatu,

Zrealizowata zadania wynikajace z postanowien w/w zarzadzen, a wiec:
2

Na tym protokét zakonczono i podpisano:

Podpisy Komisji:

Przewodniczacy -..........ccooiiiiiiiiiinnnn.

Cztonek: e

Czlonek: s

Wéjt Gminy Rzecznidw

Karol Burek

Id: 7B1FFDE1-FD65-4D31-991D-2E5134F5BESC. Podpisany Strona 1



Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 52/2022

Rady Gminy Rzeczniow

z dnia 26 sierpnia 2022 r.

Spis dokumentacji niejawnej

Nr/znak Dok., data kle}un}l?
g e 0d/Do kogo . | tajnosci .
Lp | ilo$¢ stron, Ilos¢ i | Nazwa dokumentu/czego dotyczy wytworzeni s 3919495 uwagi
wptyneto ,07,Pf”,
Nr Egz. a 2979
Y4
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Na tym spis zakonczono i podpisano:
Podpisy Komisji:
Przewodniczacy - .........ccooiiiiiiininnnn.
Czlonek: e
Czlonek: s
Wéjt Gminy Rzeczniow
Karol Burek
1d: 7B1IFFDE1-FD65-4D31-991D-2E5134FSBE8C. Podpisany Strona 1
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