ZARZADZENIE NR 18/2024
WOJTA GMINY RZECZNIOW

z dnia 18 marca 2024 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Rzeczniow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40,
572, 1463 1 1688) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Rzecznidw przyjetym Zarzadzeniem Nr 34/2022 Wojta
Gminy Rzeczniéw z dnia 1 czerwca 2022 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 5 dodaje si¢ pkt 14a w brzmieniu: Samodzielne stanowisko ekodoradca;
2) po § 24 dodaje si¢ § 24a w brzmieniu: Do zadan samodzielnego stanowiska ekodoradcy nalezy:

1. Obstuga systemoéw wytworzonych przez Wojewddztwo Mazowieckie (dalej Lider) w ramach projektu
pod nazwa ,,Mazowsze bez smogu”, planowanego do realizacji w ramach Priorytetu II ,,Fundusze Europejskie
na zielony rozwo6j Mazowsza” dla Dzialania 2(i) ,,Wspieranie efektywnosci energetycznej i redukcji emisji
gazow cieplarnianych” Funduszy Europejskich dla Mazowsza na lata 2021-2027 (dalej Projekt);

2. Opracowanie strategii stuzacej poprawie jakosci powietrza jst m.in. na podstawie PGN, PONE;

3. Nadzor nad wdrazaniem ww. strategii oraz monitorowanie realizacji uchwat i strategii lokalnych
w zakresie ochrony powietrza;

4. Monitorowanie oraz prowadzenie sprawozdawczosci realizacji zatozen Programu ochrony powietrza
i Planu dziatan krétkoterminowych;

5. Monitorowanie stanu inwentaryzacji zrodel ciepta oraz wsparcie w aktualizacji bazy danych;

6. Wykonanie/ aktualizacj¢ analizy/ badan dotyczacych potrzeb edukacyjnych mieszkafcow jst, w tym
zidentyfikowanie grup wymagajacych szczegdlnego wsparcia oraz opracowanie scenariusza planowanych do
przeprowadzenia dziatan;

7. Organizacj¢ wydarzen informacyjno-edukacyjnych w zakresie ochrony powietrza;
8. Wydrukowanie i dystrybucje materiatow informacyjno-edukacyjnych dot. ochrony powietrza;

9. Wykonanie/ aktualizacj¢ analizy/ diagnozy ubodstwa energetycznego mieszkancow jst, wtym na
podstawie istniejacych danych i rejestrow, np. pochodzacych z osrodkéw pomocy spotecznej;

10. Utworzenie bazy danych dot. ubostwa energetycznego w jst;

11. Udziat w kontrolach palenisk oraz czynng wspotprace w tym zakresie z uprawnionymi urz¢dnikami
gminy, policja;

12. Zlecanie badania probek popiotu do akredytowanego laboratorium w celu wykrycia spalania najgorszej
jakosci paliw 1 odpadow;

13. Wsparcie w pozyskiwaniu zewnetrznego wsparcia finansowego dla jst na realizacje zidentyfikowanych
potrzeb w zakresie inwestycji i dzialan ograniczajacych emisj¢ zanieczyszczen, podnoszacych efektywnos¢
energetyczng ibudujacych $wiadomos$¢ spoleczng w tym zakresie. Bedzie to wyszukanie instrumentow
wsparcia, pomoc merytoryczna w wypeklnieniu wniosku o dofinansowanie, wsparcie merytoryczne realizacji
projektu.

14. Doradztwo mieszkancom w zakresie wymiany zrodla ogrzewania itermomodernizacji oraz pomoc
w pozyskaniu $srodkow finansowych;

15. Wsparcie dzialan zmierzajacych ku zwigkszeniu oszczedno$ci zuzycia energii w gospodarstwach
domowych dotknigtych ubostwem energetycznym.

16. Obstuga systemu Centralnej Ewidencji Emisyjnos$ci Budynkow.

3) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuj ebrzmienie jak w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.
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4) Zatacznik Nr 2 do Regulaminu otrzymuj ebrzmienie jak w zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Karol Burek
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 18/2024
Wojta Gminy Rzeczniow

z dnia 18 marca 2024 r.

WYKAZ SYMBOLI

Wykaz symboli, ktdrymi pracownicy postuguja si¢ przy znakowaniu akt:
1. Sekretarz - UGR
2. Skarbnik / Referat finansowy - RFKS

3. Urzad Stanu Cywilnego, Spraw Obywatelskich i Obrony Cywilnej - SO, oraz wylacznie dla spraw
obrony cywilnej - OC

4. Samodzielne stanowisko ds. promocji gminy, pozyskiwania $rodkow pozabudzetowych, wspolpracy
z organizacjami pozarzadowymi oraz realizacji zadan ze §rodkow Unii Europejskiej - PG

5. Samodzielne stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej, gospodarki przestrzennej i inwestycji drogowych
- GPiDG

6. Samodzielne stanowisko ds.inwestycji - IN

7. Samodzielne stanowisko ds. rolnictwa, gospodarki ziemia, ochrony srodowiska oraz gospodarki wodne;j -
RGZiOS

8. Samodzielne stanowisko ds. gospodarki odpadami - GO

9. Samodzielne stanowisko ds. zaopatrzenia w wode, odprowadzenia $ciekow - GWS

10. Samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych i kadr - KiO

11. Samodzielne stanowisko ds. obstugi Rady Gminy oraz wspétpracy z jednostkami OSP - RG
12. Samodzielne stanowisko ds. o§wiaty 1 informatyki - Ol

13. Samodzielne stanowiska ekodoradca - ED

14. Inspektor Ochrony Danych — IOD

15. Inspektor BHP - BHP

Wojt Gminy

Karol Burek
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 18/2024
Wojta Gminy Rzeczniow
z dnia 18 marca 2024 r.

Schemat organizacyjny podleglosci stuzbowej
w Urzedzie Gminy w Rzeczniowie

WOJT GMINY

—  Skarbnik Gminy - 1 osoba

L Referat finansowy:

alzespo6t ds. ksiegowosci budzetowej, plac, oraz rozliczen ZUS - 3 0soby
b/zesp6t ds. wymiaru podatkow i optat, ksiggowosci podatkowej oraz windykacji
naleznosci - 3 0soby

L Sekretarz Gminy - 1 osoba

——  Urzad Stanu Cywilnego, Spraw Obywatelskich i Obrony Cywilnej -1 osoba

L Samodzielne  stanowisko ds. promocji  gminy, pozyskiwania  $rodkow
pozabudzetowych, wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz realizacji zadan
ze $rodkow Unii Europejskiej -2 0soby

L Samodzielne stanowisko ds. dziatalnoSci gospodarczej, gospodarki przestrzennej
i inwestycji drogowych -1 osoba

——  Samodzielne stanowisko ds. inwestycji - 1 osoba

——  Samodzielne stanowisko ds. rolnictwa, gospodarki ziemig, ochrony $rodowiska oraz
gospodarki wodnej -1 osoba

——  Samodzielne stanowisko ds. gospodarki odpadami -1 osoba
——  Samodzielne stanowisko ds. zaopatrzenia w wodg i odprowadzenia $ciekoéw -1 osoba
——  Samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych i kadr -1 osoba

——  Samodzielne stanowisko ds. obstugi Rady Gminy oraz wspolpracy z jednostkami OSP
-1 osoba

——  Samodzielne stanowisko ds. o$wiaty i informatyki — 1 osoba (1/2 etatu)
—  Samodzielne stanowisko ekodoradca - 1 osoba

——  Zespot pracownikow obstugi:

a/kierowca samochodu stuzbowego -1 osoba
b/sprzataczka -1 osoba

c/konserwatorzy - 4 osoby

—— Radca prawny — 1 osoba (umowa zlecenie)
—Inspektor Ochrony Danych — 1 osoba (umowa zlecenie)
Inspektor BHP — 1 osoba (umowa zlecenie)

* pracownicy interwencyjni i publiczni zatrudniani sg w ramach umoéw z Powiatowym Urzedem Pracy.

Wojt Gminy
Karol Burek
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