ZARZADZENIE NR 33/2024
WOJTA GMINY RZECZNIOW

z dnia 24 czerwca 2024 r.

w sprawie trybu powolywania Komisji Przetargowej i wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien w trybie ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 roku — Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie art. 53 ust. 3 i art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2023 1. poz. 1605) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Komisja Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia powolywana jest
kazdorazowo odrebnym zarzadzeniem Wojta Gminy Rzeczniéw. Sktad osobowy liczacy nie mniej niz 3 osoby
ustalany jest kazdorazowo dla poszczegdlnych postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow Komisji okresla Regulamin pracy Komisji
Przetargowej stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 73/2022 Wojta Gminy Rzecznidow z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie trybu
powolywania Komisji Przetargowej 1iwprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej do
przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien w trybie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku — Prawo
zamdwien publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Karol Burek
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 33/2024
Wojta Gminy Rzeczniow
z dnia 24 czerwca 2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "regulaminem" okresla organizacje,
tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji przetargowe;.

2. Komisja dzialta w oparciu oustawe zdnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy oraz inne przepisy
prawa regulujace udzielanie Zamdwien.

§ 2. 1. llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a) ,,Zamawiajagcym” - nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Rzeczniow reprezentowana przez Wojta Gminy lub
osobg przez niego upowazniona;

b) ,,Komisji”’- nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowg powotang zarzadzeniem Wojta Gminy
i dzialajaca zgodnie z niniejszym regulaminem;

¢) ,,Regulaminie” nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

d) ,,SWZ” nalezy przez to rozumie Specyfikacje Warunkéw Zamowienia lub inny przekazany Wykonawcom
dokument, w ktorym Zamawiajacy okresla zasady i warunki udzielania zaméwien;

e) ,,Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;
f) ,,UZP” nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych;

g) ,,Wykonawcy” - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostaw¢ produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

h) ”Zamowienie”- nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy zamawiajacym a wykonawca,
ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot budowlanych,
dostaw lub ustug.

2. Postanowienia Regulaminu szczegoétowo reguluja prace komisji przetargowej powotanej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego powyzej 130000,00 zt przy zastosowaniu
wszystkich tryboéw udzielania zamowien publicznych na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Rozdzial 2.
Sklad Komisji

§ 3. 1. Zamawiajacy wskazuje Przewodniczacego Komisji.

2. Praca komisji kieruje Przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnos$ci inna osoba, wyznaczona
przez przewodniczacego.

3. W skiad komisji powotywany jest pracownik merytoryczny — wnioskodawca wszczgcia postgpowania
odpowiedzialny za przygotowanie wniosku w sprawie podjgcia postgpowania o udzielnie zamowienia.

§ 4. Komisja przetargowa moze pracowaé¢ w minimalnym sktadzie 3 osdb sposréd powolanego sktadu
w zarzadzeniu.

§ 5. 1. Czlonkami komisji nie mogg by¢ osoby o ktorych mowa w art. 56 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2. Kierownik zamawiajacego, cztonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia lub osoby mogace wplyna¢ na wynik
postepowanie zobowigzane s3 do zlozenia o$wiadczenia o niekaralno$ci przed rozpoczeciem wykonywania
czynnoS$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.
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3. Obowigzkiem cztonkow Komisji jest ztozenie niezwtocznie po zapoznaniu si¢ z os§wiadczeniami lub
dokumentami zlozonymi przez Wykonawcoéw pisemnych os$wiadczen o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy.

4. Oswiadczenie winno by¢ zlozone takze w terminie p6zniejszym, jezeli okolicznosci o ktérych mowa
w ust. 1 niniejszego paragrafu ujawnig si¢ w toku prac Komisji. Oswiadczenia dotacza si¢ do protokotu
postgpowania o udzielenie Zamowienia.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka Komisji ktory:

a) nie ztozyl oswiadczenia o niekaralno$ci przy pierwszej czynno$ci podjetej w postepowaniu w terminie
wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji;

b) nie ztozyt o§wiadczenia o zaistnieniu jakiejkolwiek okolicznosci, o ktérych mowa w 56 ust. 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych;

¢) ztozyt o$wiadczenie niezgodne z prawda - w takim wypadku wylaczenie nastgpuje z chwilg uzyskania
wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwo$¢ o§wiadczenia;

d) ztozyt zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznos$ci o ktorych mowa w 56 ust. 2 i 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych., jezeli po zlozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistnialy.

2. Informacje o wylaczeniu cztonka Komisji Przewodniczacy Komisji przekazuje Zamawiajagcemu, ktory
podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu Komisji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego
cztonka Komisji, w celu uzupetnienia trzyosobowego sktadu komisji. Nowy czlonek Komisji sktada
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 213 ustawy Prawo zamoéwien publicznych w najkrotszym
mozliwym terminie.

3. Wobec przewodniczacego komisji czynno$ci wytaczenia z postgpowania o zamowienie publiczne
dokonuje bezposrednio Zamawiajacy.

4. Czynnosci komisji powtarza si¢ jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka podlegajacego wylaczeniu
chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji w ktorej
cztonek komisji zostanie wylaczony z powodu nie ztozenia oswiadczenia o ktorym mowa w §7 ust. 3 albo
oswiadczenia niezgodnego z prawda.

5. Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postepowania.

§ 7. Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpic jezeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkow;

b) nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa,
postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji innych niz obecno$¢ na posiedzeniach
Komisji.

Rozdzial 3.
Tryb pracy Komisji

§ 8. 1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotlania.

2. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegdélowych wymagan izasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrgbnych przepisach.

3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§ 9. 1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.

3.Z posiedzenia komisji moze zostaé sporzadzony protokdt, w ktérym w szczegdlnoSci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego / czlonka komisji,
zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczacego komisji. Brak
podpisu ktoregokolwiek z cztonkdéw komisji bioracych udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zostac¢
odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji.

4. Komisja przyjmuje rozstrzygni¢cia w obecno$ci co najmniej polowy jej cztonkdéw, w drodze gltosowania.
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5. W przypadku obecno$ci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza posiedzenie
1 wyznacza nowy termin.

§ 10. 1. Przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, komisja w szczegodlnosci
opracowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Zamawiajacego:

1) propozycje sposobu prowadzenia postepowania o zamowienie publicznego wraz z uzasadnieniem;

2) ogloszenie wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia w ktorym przeprowadzane
jest postepowanie;

3) tres¢ specyfikacji warunkéw zamowienia;
4) projekty innych dokumentow.

2. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
nalezy w szczegolnosci:

1) udzielanie wyjasnien, dotyczacych tresci SWZ;
2) dokonanie otwarcia ofert;

3) dokonanie oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu oraz wnioskowanie do
Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcdow, w przypadkach okreslonych ustawa;

4) wnioskowanie o odrzucenie oferty, w przypadkach przewidzianych ustawa;
5) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

6) przedstawienie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub wystgpienia o uniewaznienie
postepowania;

7) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych informacji o czynnosci niezgodnej z przepisami ustawy;

8) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwotan oraz przygotowanie ewentualnych odpowiedzi na
odwotlanie;

9) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wyboru nowej oferty, najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert, nie podlegajacych odrzuceniu, ztozonych w postgpowaniu, jezeli wykonawca, ktoérego
oferta zostalta wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania;

10) wnioskowanie o wystapienie do wykonawcoéw - w uzasadnionych przypadkach — o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu na oznaczony czas zgodnie z art. 220 ust. 3 oraz art. 307 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych;

11) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji postgpowania;
12) opracowanie i publikacja ogloszen okreslonych ustawa.

3. Dokumenty sporzadzone przez komisje, wtym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
i informacje, a takze decyzje lub inne o§wiadczenia woli, kierowane przez komisje do wykonawcoéw w zwiagzku
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia — wynikajace zrealizowanych przez komisje
przetargowa czynno$ci, wymagaja zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego badz osobe ktorej
powierzone zostaty czynno$ci wskazane dla Kierownika zamawiajacego.

§ 11. 1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym. Komisja nie posiada zadnych uprawnien do
czynnosci prawnych. Przygotowuje projekty dokumentow idecyzji. Ostateczne decyzje podejmuje
Zamawiajacy.

2. Czynnosci iprocedury udzielania Zamowienia podawane sa w SWZ lub innych dokumentach
zamowienia — w zaleznosci od trybu postepowania. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia
cztonkow Komisji z odpowiedzialnosci za przeprowadzone postgpowanie.
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Rozdzial 4.
Udzial bieglych i innych os6b w pracach Komisji.

§ 12. 1. Komisja moze wnioskowa¢ o powotanie bieglego, jezeli dokonanie oceny ofert lub innych
czynnos$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy Komisji sktada Zamawiajagcemu
umotywowany wniosek o powotanie biegltego (rzeczoznawceg). Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie
przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest
to mozliwe - wskazanie kandydatury biegltego..

2. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Zamawiajacy.

3. Przy podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufno$ci ale przed przystgpieniem do
wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada o§wiadczenie o ktérym mowa w 56 ust. 2 i 3 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

4. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynno$ci biegtego w stosunku do ktdrego zajdzie
ktorakolwiek z okolicznosci o ktorych mowa w art. 56 ustawy.

§ 13. Biegly przedstawia opinie na pisSmie w terminie okreSlonym wumowie ana zaproszenie
Przewodniczgcego bierze udzial w posiedzeniach Komisji z gtosem doradczym iudziela dodatkowych
wyjasnien.

Rozdzial 5.
Prawa i obowiazki czlonkéow Komisji

§ 14. 1. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki zwigzane
z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkoéw stuzbowych.

2. Obowigzkiem przetozonego cztonka komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udzialu
w pracach komisji.

3. Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to mozliwe powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji
0 swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny nieobecnosci.

§ 15. 1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, zzachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedzg i doswiadczeniem.

2. Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji maja prawo w szczeg6lnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji;
2) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych funkcjonowania
komisji;
3) wnioskowania o powotanie bieglego.
3. Do obowiagzkoéw cztonkdéw Komisji nalezy w szczegolnosci:
- udziat w posiedzeniach komisji;
- wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami Przewodniczacego
Komisji.
§ 16. 1. Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
Komisji w szczegdlnosci informacji zwiazanych z:
- liczbg ztozonych ofert do daty sktadania ofert;

- przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
1 poro6wnania tresci ztozonych ofert.

2. Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.
§ 17. 1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkow nalezy w szczegolnosci:

- organizowanie prac komisji, wtym wyznaczanie termindow posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan;

- odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji o ktorych mowa w§ 5 regulaminu oraz poinformowanie
Zamawiajacego o okolicznos$ciach o ktorych mowa w § 6;
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- podzial mi¢dzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,;
- prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia;
- opracowywanie SWZ i ogloszenia oraz innych niezb¢dnych dokumentow;

- zamieszczanie w Biuletynie Zamowien Publicznych (postgpowania krajowe) badz w Dzienniku Urzgdowym
Unii Europejskiej (postgpowania unijne) ogloszen oraz publikacja ogloszen na stronie prowadzonego
postepowania;

- protokotowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia;
- Scista wspotpraca z pozostalymi cztonkami komis;ji;

- informowanie Zamawiajacego o problemach zwigzanych zpracami Komisji wtoku postgpowania
o udzielenie zamoéwienia;

- terminowe dokonywanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielanie zamoéwienia;

- przedktadanie kierownikowi Zamawiajacego propozycji trybu w jakim przeprowadzone bedzie
postepowanie;

- przedkladanie kierownikowi Zamawiajacego oceny zlozonych w postgpowaniu ofert oraz wyniku
postepowania;

- przedktadanie kierownikowi Zamawiajacego propozycje¢ wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania;

- wykonywanie innych czynnos$ci, ktore nie zostaly na mocy przepiséw prawa lub niniejszego regulaminu
zastrzezone do kompetencji Komisji lub Zamawiajgcego.

2. Czlonek Komisji Przetargowej (osoba merytoryczna) - osoba odpowiedzialna za przygotowanie wniosku
0 wszczgcie postepowania stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu, biorgca czynny udziat
w posiedzeniach komisji i ocenie ofert, §cisle wspodtpracujaca z pozostatymi czlonkami komisji przetargowe;j,
a w szczegodlnosci w zakresie:

- weryfikacji analizy potrzeb (w przypadku postepowan powyzej progdw Unijnych) lub opisu potrzeb
i wymagan (w przypadku postgpowan krajowych).

Rozdzial 6.
Czynnosci w trakcie postepowania

§ 18. Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktore umozliwi jego
zakonczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przepisami prawa terminie.

§ 19. Po rozpoczeciu postgpowania Przewodniczacy Komisji m.in.:

- przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcdéw odnos$nie tresci SWZ lub innych dokumentow i niezwlocznie
przekazuje informacje o ich wptynigciu Zamawiajgcego;

- zamieszcza wyjasnienia o zmianach SWZ na stronie prowadzonego postgpowania oraz przekazuje
informacje Wykonawcy;

§ 20. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:
- zapewnienie otwarcia ofert ztozonych przez Wykonawcow w ustalonym miejscu i terminie;

- sprawdzenie ofert pod wzgledem zgodnosci z wymogami oraz czy nie doszto do ich przedwczesnego
otwarcia;

- zapewnienie prawidlowego postepowania ze ztozonymi ofertami;
- dbatos¢ o prawidlowy przebieg postepowania;

- wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostalty na mocy przepisow prawa lub niniejszego regulaminu
zastrzezone do kompetencji Komisji lub Zamawiajgcego.

§ 21. Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynno$ci w toku postgpowania, zgodnie
Z przepisami prawa.
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Rozdzial 7.
CzynnoS$ci zwigzane z badaniem i oceng ofert

§ 22. Komisja dokonuje poprawek oczywistych omytek pisarskich oraz omylek rachunkowych
w obliczeniu ceny w tresci ztozonych ofert. Przewodniczacy Komisji sporzadza zestawienie poprawek
dokonanych przez Komisje w tresci ofert.

§ 23. 1. W dalszej kolejnosci Komisja dokonuje oceny ofert zlozonych w terminie pod wzgledem
wypetiania warunkéw formalnych.

2. Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypetiania przez uczestnikow postepowania warunkow
okreslonych w SWZ.

3. Komisja moze zwroéci¢ si¢ do Uczestnikow postgpowania z zadaniem ztozenia wyjasnien odno$nie tresci
ztozonych ofert.

4. W przypadku brakow w dokumentach Zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw do ich uzupetnienia
W wyznaczonym terminie.

§ 24. W wyniku dokonanych czynnos$ci Komisja moze min. skierowa¢ do Zamawiajacego wnioski o:
- wykluczenie okreslonych podmiotéw z postgpowania;
- odrzucenie okres$lonych ofert;
- uniewaznienie postepowania.

§ 25. Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie postgpowania Komisja proponuje wybor
najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji.

§ 26. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych dla
danego postepowania. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznajg si¢ z opinia
biegltego jezeli zostal on powotany.

§ 27. Podpisany protokot z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej.
Zamawiajacy zatwierdza propozycje Komisji i podpisuje wymagane dokumenty.

Rozdzial 8.
Srodki ochrony prawnej

§ 28. Po wniesieniu srodka ochrony prawnej, przewidzianego w ustawie Prawo zamoéwien publicznych na
czynnos$ci podejmowane w trakcie postgpowania Przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje o nim
Zamawiajacego i pozostatych cztonkow oraz przekazuje informacje o jego wniesieniu wykonawcom bioragcym
udziat w postgpowaniu.

§ 29. 1. Komisja przygotowuje tre§¢ odpowiedzi na S$rodek ochrony prawnej iprzedstawia go
Zamawiajacemu do zatwierdzenia. Wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego
obowigzane sg, na wezwanie Przewodniczacego, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla
opracowania stanowiska Komisji w sprawie wniesionego odwotania.

2. Zamawiajacy wskazuje osoby reprezentujgce go w postepowaniu wszczetym przez wniesienie srodka
ochrony.

§ 30. O wynikach postgpowania odwotawczego Przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie
Zamawiajacego, przekazujac mu jednoczesnie dokumenty zwigzane z postgpowaniem odwolawczym, w tym
orzeczenie wydane przez Krajowa Izbe Odwotawcza.

§ 31. Komisja przedstawia Zamawiajgcemu propozycje sposobu wykonania orzeczenia lub stanowisko
dotyczace wniesienia skargi na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawcze;.

Rozdzial 9.
Zakonczenie prac komisji przetargowej

§ 32. 1. Zakonczenie prac Komisji w poszczegdlnym zamdwieniu publicznym nastepuje z chwila zawarcia
umowy W sprawie zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania Ww sprawie zamoOwienia
publicznego.
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2. Przewodniczacy Komisji lub wyznaczona przez niego osoba po zakonczeniu postgpowania o udzielenie
danego zamoOwienia, pakuje iopisuje wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji podczas prowadzenia
danego postgpowania oraz dba o ich prawidlowe zabezpieczenie 1 przechowywanie.

§ 33. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
zaméwien publicznych oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie zamdwien publicznych.

Wojt Gminy

Karol Burek

Zalgcznik do regulaminu:

1. Wniosek w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci rownej lub
przekraczajgcej 130 000,00 z zgodnie z ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
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Zalacznik Nr 1 do regulaminu komisji przetargowe;j
ZNaK SPIaWY.....vvvvviniiiiienieeienee e e
Nazwa komorki organizacyjnej/Stanowisko..............cooeviiiiiiiinnin
Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego wnioskodawcy.........cccceevinineeninnnnn.e.
Pozycja z planu zamowien publicznych. .........ccoooeiininniiniiiiee e

Whiosek
w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci réwnej lub przekraczajacej 130 000,00 zi
zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

Whnoszg o podjecie postepowania zwigzanego z udzieleniem zamowienia publicznego na:
a) dostawe;
b) ustuge;
¢) robote budowlang!
I. Przedmiot zaméwienia publicznego
1. NAzZwa ZamOWICIIA: ... ..o .o e
Okreslenie przedmiotu zamowienia publicZnego: ..........c..cooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiin
Kod CPV: Glowny 1 dodatkowe ...........coovviiiiiiiiiiiiiiiii e
Kategoriaushug: ........ccoovviiiiiiiiiiiiiiiiii,
Pozycja w Planie postgpowan: .............c..coevvenne.
2. Uzasadnienie celowoS$ci zamoOwienia: ............ .. ...
Przeprowadzono analizg potrzeb: TAK/NIE (wylacznie dla postgpowan powyzej progéw unijnych)
W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadniC: ............coooviiiiiiiiiiiiii
3. Czy przewiduje si¢ podziat zaméwienia na cze$ci? TAK/NIE*

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy poda¢ powody niedokonania podzialu zaméwienia na czgsci
(art. 91 USE. 2 PZP )2 o

W przypadku odpowiedzi twierdzace;j:
1) wykonawca moze ztozy¢ ofertena ......................... (podacé liczbe) czgsci zamowienia;

2) czy przewiduje si¢ ograniczenie liczby cze$ci zamdOwienia, ktéora mozna udzieli¢ jednemu wykonawcy?
TAK/NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzacej:

maksymalnie .................. (podacé liczbe) czgs$ci zamoOwienia mogg zosta¢ udzielone temu samemu
wykonawcy.

Obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktore beda mialy zastosowanie w celu wyboru,
w ktorych czgéciach zostanie wykonawcy udzielone zamoéwienie zostang okreslone w dokumentach
zamdwienia.

4. Czy przewiduje sie udzielanie zamowien:
1) o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP (dla ustug lub robét budowlanych)? TAK/NIE*
2) o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 PZP (dla dostaw)? TAK/NIE*
I1. Wartos$¢ szacunkowa zaméwienia
5. Warto$¢ zamowienia:

1) podstawowego ..................... PLN (netto), .................... EUIO’, tevviireririeeeeaan, PLN (brutto),
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2) o ktorym mowa w pkt 4 ppkt 1/ppkt 2* Wniosku ...................... PLN (netto), ........ccevvvnnnes euro,
................................... PLN (brutto),

3) Prawa opcji «veevenreniinianiannnnn. PLN (netto), ..........cceeveenn... CUIO, . euveeereereeneenaannnns PLN (brutto).
Laczna warto$¢ szacunkowa zaméwienia:
...................................................... PLN (netto), .........eeovveviiiiiiiiinneanns..... €UIO,
.......................................... PLN (brutto)
6. Osoba dokonujaca ustalenia Warto$ci ZAMOWIENIA: .. ..o.vvuiintiniineiiieiiiieeeeieeeeeenenne.
Data dokonania ustalenia warto$Ci ZAmMOWIENIA: .......oueiuiiniiiiiit e,
Warto$¢ szacunkowa niniejszego zamowienia zostata okreslona na podstawie: ..................

7.Czy zamowienie jest wspoHinansowane zfunduszy Unii Europejskiej lub przewidziane do
wspotfinansowania? TAK/NIE*

8. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo — rzeczowym:
) pozycjaplanu: .........coovvviiiiiiiiiiiiii e,
2) zrodlo finansowania: .............ooeeiiiiiiiin..
3) rodzaj wydatku: biezgce/inwestycyjne*
ITI. Warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert
9. Proponowane warunki udziatu w postepowaniu:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: TAK/ NIE*;

2) uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosSci gospodarczej lub zawodowej, oile wynika to
z odrebnych przepisow: TAK/ NIE*

3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa: TAK/ NIE*
4) zdolnos$¢ techniczna lub zawodowa: TAK/ NIE*
Warunki udziatu w postepowaniu zostang szczegotowo okreslone w dokumentach zamoéwienia.
10. Proponowane kryteria oceny ofert:
1) cena/ koszt*
waga dla kryterium cena/koszt: ............. %

2) kryteria inne niz cena/koszt:

Okreslenie sposobu oceny proponowanych kryteriow zostanie szczegdétowo okreslone w SWZ.

IV. Zalaczniki:

1) e :
D) el ,
3) el :
) o, :

V. Niezbedne dokumenty i informacje — wybraé¢ odpowiednio
1. Opis przedmiotu zamowienia:
2. Warunki udzialu w postepowaniu:

3. Opis kryteriow oceny ofert wraz z wagami i sposobem oceny albo wskazanie kryteriow w kolejnosci od
najwazniejszego do najmniej waznego:
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4. Informacja o wysokosci wymaganego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Podpis Skarbnika

(potwierdzajacy zabezpieczenie srodkow na realizacjg zamowienia)
podpis kierownika Zamawiajacego - Wojt Gminy Rzecznidw

! niepotrzebne skresli¢

2 Zamawiajacy wskazuje w dokumentach zaméwienia powody niedokonania podzialu zamoéwienia na
czescl.

3Przelicznik na euro nalezy zastosowa¢ wedlug aktualnego, wilasciwego obwieszczenia, zgodnie
z art. 3 ust. 3 PZP.

Wéjt Gminy

Karol Burek
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