ZARZADZENIE NR 56/2023
WOJTA GMINY RZECZNIOW

z dnia 1 pazdziernika 2023 r.

w sprawie: przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji w drodze spisu z natury
skladnikow majatku gminy

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r.
poz.40 z pdézn.zm.) oraz art.26 i27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r.
poz. 120 z péZn.zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majatkowych w drodze spisu  z natury
w dniach od 1 pazdziernika 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

§2. W celu przeprowadzenia spisu znatury powotuje na wniosek Skarbnika Gminy Komisje
Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Przewodniczacy - Anna Wtodarska
2) Zastepca Przewodniczacego - Anna Zawal
3) Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjne;j:

- Andrzej Swigton

- Elzbieta Chmielewska

§ 3. Arkusze spisowe przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze z referatu finansowego urzedu
od pracownika prowadzacego ewidencj¢ drukéw Scistego zarachowania.

§ 4. Zasady itryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla Zarzadzenie Nr 17/2012 Wojta Gminy
Rzecznidéw dnia 11.05.2012r. w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

§ 5. Okresla si¢ terminarz czynnos$ci inwentaryzacyjnych w harmonogramie podanym w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia .

§ 6. Zespoty spisowe zobowigzuje si¢ do:
1) zebrania o§wiadczen osob odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie,

2) rzetelnego, doktadnego, zgodnego ze stanem faktycznym spisania wszystkich sktadnikow majatkowych (
w tym obcych, otrzymanych w uzyczenie),

3) terminowego przeprowadzenia spisu z natury,
4) oceny stanu jakos$ci sktadnikow majatkowych objetych spisem,
5) wyjasnienie ewentualnych powstatych réznic i przedstawienie wnioskow, co do sposobu ich rozliczenia.

§ 7. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przekazania Skarbnikowi Gminy
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji wraz z arkuszami spisowymi.

§ 8. Do zadan Referatu Finansowego nalezy:

1) sprawdzenie, po zakonczeniu spisu z natury, arkuszy spisu znatury $rodkow trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych przez uprawnionego pracownika ksiggowosci;

2) wycena spisanych sktadnikow;

3) ustalenie ewentualnych réznic pomiedzy wartoscig spisanych srodkéw trwatych, pozostatych srodkow
trwatych na dzien 31 grudnia 2023 r., a ich wartoscig ksiegowa;

4) porownanie wynikoOw spisu znatury sprzgtu, bedacego wlasnoscia innych jednostek  z ewidencja
pozabilansows.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Karol Burek
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Harmonogram inwentaryzacji Srodkow trwatych

Zatacznik do zarzadzenia Nr 56/2023

Wojta Gminy Rzecznidw

z dnia 1 pazdziernika 2023 r.

Lp. Czynno$¢ inwentaryzacyjna Termin wykonania Osoby odpowiedzialne
L. Przeszkolenie zespotu spisowego. do 1 pazdziernik 2023r. Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. Przygotowanie materiatow niezbednych | do 1 pazdziernika Przewodniczacy Komisji
do przeprowadzenia inwentaryzacji(np. 2023 r. Inwentaryzacyjnej
druki, przyrzady pomiarowe, itp.)
3. Przygotowanie pol spisowych do 2 pazdziernika Osoby materialnie
2023 r. odpowiedzialne za
sktadniki majatkowe
4. Spis z natury od 2 pazdziernika 2023 do | Cztonkowie zespotow
31 grudnia 2023 r. spisowych
5. Wycena spisanych sktadnikow do 19 grudnia 2023r. Ksiegowosé
6. Porownanie z dokumentacja ksiegowa i do 31 grudnia 2023r. Ksiggowosé
sporzadzenie zestawiania réznic
7. Wyjasnienie przyczyn powstania roznic do 09 stycznia 2024r. Komisja
inwentaryzacyjnych, sporzadzenie Inwentaryzacyjna
protokotu z wnioskami odnosnie ich
rozliczenia
8. Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia do 14 stycznia 2024r. Wojt Gminy
roéznic inwentaryzacyjnych
9. Sporzadzenie sprawozdania z do 14 stycznia 2024r. Przewodniczacy Komisji
przeprowadzonej inwentaryzacji Inwentaryzacyjnej
10. Ujecie roznic inwentaryzacyjnych i do 15 stycznia 2024r. Ksiggowosé
rozliczenie inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych
Wojt Gminy
Karol Burek
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