ZARZADZENIE NR 15/2025
WOJTA GMINY RZECZNIOW

z dnia 31 marca 2025 r.

w sprawie okreSlenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych.

Na podstawie § 12 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 29 stycznia 2025r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz.U. z 2025 poz. 1133) oraz § 9 ust.9 rozporzadzenia Ministra Finanséw,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2023 poz. 652), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Kierownicy (Dyrektorzy) jednostek organizacyjnych Gminy Rzeczniow i Kierownicy (Dyrektorzy)
jednostek budzetowych przekazuja do Woéjta Gminy Rzecznidow sprawozdania budzetowe i sprawozdania
w zakresie operacji finansowych w formie dokumentu elektronicznego.

§ 2. Kierownicy i Dyrektorzy jednostek budzetowych, sprawozdania w formie elektronicznej (plikuXML)
przekazuja z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finansow (Besti@) podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Natomiast kierownicy gminnych oséb prawnych Gminy
Rzecznidow sporzadzaja iprzekazuja do Wojta Gminy Rzecznidéw sprawozdania z zastosowaniem
obwiazujacych formularzy dostepnych na stronach internetowych Ministerstwa Finansow podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Podpisane
sprawozdania jednostkowe w formie dokumentu elektronicznego przekazuje si¢ na adres elektronicznej
skrzynki podawczej, na skrzynke e-Doreczen do jednostki smorzadu terytorialnego.

§ 3. Sprawozdania jednostkowe jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki budzetowej i organu)
jak 1isprawozdania jednostek budzetowych obstugiwanych (szkot), sa generowane z systemu finansowo-
ksiggowego w formie pliku XML izaczytywane do sprawozdan jednostkowych systemu Besti@. Jezeli
jednostki podlegle posiadaja zdalny dostep do systemu Besti(@ macierzystej jednostki samorzadu terytorialnego
przekazuja sprawozdania poprzez import pliku XML do systemu Besti@.

§ 4. 1) Podpisanie sprawozdan jednostkowych w systemie Besti@ kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi jest rownoznaczne z ich przekazaniem elektronicznym.

2) Sprawozdania w formie elektronicznej winny by¢ przestane w terminach okre$lonych przez Ministra
Finanséw w stosownych rozporzadzeniach.

3) W przypadku braku mozliwos$ci terminowego przekazania sprawozdan w sposob okreslony w § 4 pkt.2
spowodowanego awarig systemu informatycznego lub innymi przyczynami technicznymi, sprawozdania
przekazuje si¢ niezwlocznie po usunigciu awarii lub przyczyny technicznej uniemozliwiajacej terminowe
przekazanie sprawozdan, jednak nie pézniej niz w terminie umozliwiajacym zarzadowi jednostki smorzadu
terytorialnego ich terminowe przekazanie do dysponentéw przekazujacych dotacje iregionalnej izbie
obrachunkowe;j.

§ 5. Korekty sprawozdan powinny by¢ przekazywane w formie elektronicznej niezwlocznie po ich
sporzadzeniu.

§ 6. Kontroli sprawozdan jednostkowych pod wgledem formalno-rachunkowym dokonuje Gtowny
Ksiegowy/Skarbnik jednostki otrzymujacej sprawozdania jednostkowe. Za fakt przeprowadzenia takiej kontroli
uznaje si¢ moment zatwierdzenia tych sprawozdan jednostkowych w systemie Besti(@ macierzystej jednostki,
przed wlaczniem tych sprawozdan do sprawozdan zbiorczych.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2023 Wojta Gminy Rzeczniéw z dnia 3 stycznia 2023 r. w sprawie
okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom (Dyrektorom) jednostek organizacyjnych
1 Kierownikom (Dyrektorom) jednostek obstugiwanych oraz kierujacym gminnymi osobami prawnymi.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Karol Burek
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